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0 Introduccién

Las materias primas con las que trabaja el latwoatlinico son los materiales
fungibles: tanto de reactivos, como materialesxdeaecion y toma de muestras, como
materiales para su posterior manipulacién y prooes#o. Por tanto, es de gran
importancia la administracion y control de los daimados suministros fungibles
puede simplificarse haciendo un programa racioadtizde la combinacion entre
ambos, desde que estos son recepcionados en ittaim su conservacion, ubicacion,
almacenamiento y manipulacion.

En este documento, recogemos algunas recomenda@ocensiderar a la hora

de enfrentarse a la gestion de los materiales lileg)e inventariables de un laboratorio.

1 Objeto y campo de aplicacion

Documento de SANAC acerca de recomendaciones aajeskion del material
fungible e inventariable de un laboratorio. Estag@io a cualquier laboratorio con
interés en lograr un control de su material invéalide y una gestioén eficiente de su
material fungible.

2 Variables a considerar en los procesos de almaeamniento.
Material inventariable
Material fungible
Existencias en funcion del consumo
Stocks minimos y suficientes
Indice de rotacion de un producto
Fecha de caducidad
Flujos de trabajo

Suministradores
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3 Material inventariable.

3.1 Adquisicion de equipos

A la hora de adquirir un equipo, deben recogersectierios que se van a seguir

para seleccionar uno entre varios, de forma quesimplen:

Requisitos que debe cumplir el sistema

Procedimiento de validacion de las prestacionesitdrea los requisitos
solicitados

Procedimiento para valorar suministradores, queluyaa formacion,

documentacién y servicio postventa.

3.2 Inventario

3.2.1 Datos que debe recoger un inventario

Es conveniente disponer de una relacion de loglistinstrumentos y tecnologia

de la que consta el laboratorio. La forma mas ®mdpl realizarla es una tabla en la que

cada instrumento sea descrito por las siguientesteaisticas:

Nombre del sistema

Modelo

Suministrador (Casa comercial)
N° de serie del fabricante
Fecha de recepcion

Servicio de mantenimiento

3.2.2 Periodicidad con que se debe actualizavehitario

Lo idoneo es ir actualizando el inventario cada gqee se adquiera un equipo 0

cada vez que se produzca una modificacion. Sin gyjopaunque existen alternativas

informaticas que ayudan a la rapida actualizac#iod sistemas, no siempre se realiza

en el momento en que ocurre el cambio o la inca@én o baja de un sistema. De ahi,

gue se recomiendo realizar una actualizacion cato diempo. Un inventario anual
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ayuda al proveedor y al fabricante a saber lazatilon de los materiales de uso habitual

en el laboratorio. Es interesante realizar invéogasemestrales o anuales.

Dado que existen distintos sistemas de realizagelstion y el control de los
suministros de un laboratorio, este documento pdeteesaltar aquellos aspectos que
pudieran ser mas interesantes y dignos de consideran cualquier organizacion de

los suministros.

3.3 Manuales y registros de mantenimiento.

Una vez inventariado un sistema, este debe acomggafla una documentacion que
permita su uso correcto siguiendo las recomendesialel fabricante. Por ello, es
necesario disponer de manuales de mantenimientodds los sistemas que se tengan

en el laboratorio.

En este manual se debe recoger:
- Procedimientos que describan la utilizacion y fanamiento de los instrumentos
- Procedimiento de los mantenimientos periédicosrifiia semanales, mensuales,
trimestrales, anuales, segun proceda).
- Cronograma de mantenimientos periodicos.
- Libros-registro de mantenimiento en el que figunara
- Acerca de los mantenimientos:
- Tipo de mantenimiento realizado
- Fechay hora de realizacion
- Operador que realiza el mantenimiento
- Problemas o incidencias que ocurrieran.
- Averias
- Tipo de averia que tubo lugar
- Fechade la averia
- Operador que la arregla (incluyendo si es el prdpita casa comercial)

- Operaciones realizadas a fin de arreglar la averia.
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4 Material fungible. Registro.

Para evitar los problemas citados con anteriorgadebe disponer de un registro
actualizado de material fungible, que como mininmegbed recoger las siguientes

caracteristicas:

- Control de entrada de reactivos
- Control de salida de reactivo
- Lugar de almacenamiento
- Condiciones de almacenamiento
- Fecha de caducidad
Asi se dispondra de un catalogo de materialesativea fungibles asi como de su

consumo anual estimado.

5 Almacenes

5.1. Almacenes. Caracteristicas

Es interesante disponer y vigilar el cumplimiento lds caracteristicas de los
almacenes de materiales fungibles y reactivos,cipaimente cuando se trata de
productos explosivos y/o toxicos, por el peligrodimambiental y de salud laboral que

puedan originar.

Los almacenes deben cumplir con una serie de dondi& ambientales que
incluyan medidas de proteccion contra polvo, luihraciones, oscilaciones de
temperatura y humedad. Para cumplir con este pdetmen contar con dispositivos de

control de estas condiciones ambientales.
Los almacenamientos de gran cantidad de matenat®stosos, ya que:

- Hay que realizar una gran inversion

- Los materiales pueden estropearse o caducar
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- Ocupan un espacio fisico, que a la larga, tamb&tragluce en recursos

(todos conocemos la escasez de espacio que exikte laboratorios).

Una pobre gestion, contraviene en definitiva laagsgia de calidad total del
laboratorio, Por tanto, es conveniente que lassade gestion de pedidos y control de
stocks sean realizadas por una persona concréda gue se deleguen estas actividades.
Esta responsabilidad puede recogerse en la figatacabrdinador de técnicos o

supervisor.

5.2 Normas de seguridad de los almacenes.

Se debe disponer de almacenes con instalaciomesiaths para cada tipo de
material almacenado, siguiendo la normativa vigeate cuanto a edificios e
instalaciones y especificas segun el material anmeio, especialmente los materiales
peligrosos que necesitan no sélo un espacio prdjgefiado para ellos sino una

ventilacion adecuada.

Es muy importante disponer de una ficha de segiiritla cada uno de los
productos peligrosos que se almacenan en el labmraPuesto que en los laboratorios,
aungue los sistemas automatizados cada vez sonno@ss, se siguen empleando
reactivos peligrosos es preciso disponer de indinas apropiadas de peligro
(pictogramas internacionales) de reactivos y melesi tdxicos, radiactivos,

carcinogénicos, 0 mutagénicos.

En esta ficha de seguridad, es interesante inoflirmaximo de las
especificaciones:
- Seguridad y riesgos, con identificacion de los gue y riesgos mas
importantes.
- Primeros auxilios en caso de accidente; describietad acciones a
emprender por contacto en 0jos, piel, ingestidmalacion, etc

- Medidas a tomar en caso de incendio
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Medidas a tomar en caso de accidente: roturasnialse, escapes, etc. Se
debe recoger qué hacer con respecto a las pergamasrespecto al medio

ambiente.

Medidas de manipulacion de los reactivos

Estabilidad quimica y reactividad

Informacion toxicolbgica

Consideraciones para su eliminacion, con espeewdrigbcion de riesgos de

contaminacion ambiental.

Otras informaciones, que pudieran ser de interés.
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